Ho va tén: Lé Thi Kim Phuc
Hoc vi: Thac si
Chuyén nganh: Quan ly gido duc

Linh vuc nghién cteu: Quan ly hoat
dong cua suinh vién

Nhiém vu:

- Thuc hién nhiém vu quan Iy hoc tap theo Quy ché Té chuc va hoat dong
cua Truong, Khoa va cac quy dinh hién hanh ctia Nha truong;

- Tryc tiép thyc hién nhiém vy quan Iy hoc tap hé dao tao chinh quy, khéng
chinh quy cac nganh cia Khoa; Pang ki mon hoc, phéi hop xét tot nghiép cua tat
ca cac lap hé chinh quy, hé vira hoc vira lam tai truong cua cac nganh dao tao cua
Khoa;

- Lap dé nghi thanh toan giang day, cham bai kiém tra thuong ky cua giang
vién; Tong hop phan cong giang day cac nim hoc; Quan 1y, luu trir két qua hoc
tap cua sinh vién hé chinh quy cac nganh dao tao ciaa Khoa; Thuc hién nhiém vu
tu van c4c van dé lién quan dén hoc tap;

- B4o c4o va cham cong hang thang quy, nim; Soan thao cac van ban (dé
nghi, quyét dinh..) caa Khoa; Trinh ky s cac cong vin ciia Khoa;

- Thuc hién cong tac dé xuat thi két thic hoc phan, té chuc coi thi, tham
gia cat phach bai thi,.. hé chinh quy, khong chinh quy theo quy dinh; Giai quyét
cac viéc lién quan dén hoc vién lién thong (ngoai gio); Phéi hop vai cac bo mdn
theo ddi qua trinh mai giang va thanh toan ché d6 cho giang vién mai giang cac
nganh dao tao cua Khoa;

- Cén bo tai chinh cua Khoa, cat giit tai chinh caa Khoa;

- Phéi hop véi cac don vi, ca nhan thuc hién cac nhiém vu khéc cua Khoa;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phén cong ctia Lanh dao khoa.



2. Hop tac trong cbng viéc
Phéi hop véi dong nghiép, cac ca nhan trong va ngoai don vi trong viéc
thuc hién nhiém vy, tham gia sinh hoat chuyén mon tai B6 mon Su pham Ngir
van.
3. Hoc tip boi dudng ning cao trinh do
Hoc tip bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, tu tudng chinh
tri... theo ké hoach c4 nhan va Nha trudng.
4. Nhiém vu khac
Tham gia cac hoat dong phong trao doan thé, hoat dong phuc vu cong dong, tu
van tuyén sinh, ghi bi€n ban trong cac cudc hop ctia don vi, cac nhiém vu dot Xuat
theo sy phan cong cua cac cip quan 1y.



